INSTRUKCJA WYPELNIENIA INFORMACII PODATKOWEJ ORAZ AKCEPTACJI REGULAMINU

W zwigzku w wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku Regulaminu wykonywania przez
Ekspertow czynnosci zleconych przez NCN prosimy o zalogowanie sie do systemu ZSUN/OSF w celu
zapoznania sie z wyzej wspomniang dokumentacjg oraz jej akceptacje. Jest to istotne z punktu widzenia
wspotpracy z Centrum, jak réwniez na potrzeby rozliczeniowo-podatkowe. Tym samym, prosimy o
weryfikacje uzupetnionych danych w Informacji Podatkowej, a w przypadku braku wypetnionej
Informacji Podatkowej o jej wypetnienie.

Ponizsza instrukcja umozliwi poprawne uzupetnienie danych krok po kroku.

1. Na poczatku prosimy o zalogowanie sie do systemu ZSUN/OSF oraz wejscie w zaktadke Moje dane,
jak na ponizszym rysunku.
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2. Nastepnie nalezy wejs¢ w zaktadke Dane Eksperta NCN, zgodnie z ponizszym zdjeciem.
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3. W zaktadce Dane eksperta NCN prosimy o zapoznanie sie z Regulaminem, Zasadami Etycznymi
Ekspertéow Narodowego Centrum Nauki oraz z Przetwarzaniem danych osobowych przez NCN od
25 maja 2018 r. (RODO) i o przejscie do sekcji Informacja podatkowa i w celu wypetnienia danych,
badz weryfikacji juz wprowadzonych jak na ponizszym zdjeciu.
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Kompletnie uzupetniona Informacja Podatkowa jest ostatnim etapem przed akceptacjg Regulaminu.



INFORMACJA PODATKOWA WYPEENIENIE/UZUPEENIENIE DANYCH

a. Dane osobowe
Po kliknieciu w zaktadke Dane osobowe, pojawi sie okienko uzupetnienia danych.
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podatkows, (tj. PESEL, NIP lub TIN).
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opcjg, a po uzupetnieniu wszystkich danych
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b. Miejsce zameldowania i Miejsce zamieszkania
Kolejnym etapem jest uzupetnienie danych dotyczacych Miejsca zameldowania oraz Miejsca
zamieszkania (tutaj opcjonalnie, jezeli adres jest inny niz zameldowania).

Miejsce zameldowania (w przypadku oséb nie iadaj h tego lub g ia w Polsce nalezy wpisac miejsce pobytu w Polsce):

Kraj:

Powiat:

Ulica:

Kod pocztowy:

Poczta:

Miejsce zamieszkania (jesli inne niz adres\zameldowania):

Kraj:

Powiat:

Ulica:

Kod pocztowy:

Poczta:

Wojewddziwo:
Gmina:
Nr domu: Nr mieszkania:

Migjscowosc:

Wojewddztwo:
Gmina:
Nr domu: Nr mieszkania:

Migjscowosc:

o Nalezy wejs¢ w zaktadke jak na powyzszym zdjeciu, po czym po wyswietleniu wymaganego okienka,

jak ponizej

numer

, uzupetni¢ informacje. Wszystkie dane s obowigzkowe, opcjonalnie mozna wpisac
mieszkania. Po uzupetnieniu wymaganych danych nalezy klikng¢

w ikonke "Zapisz".
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c. Data i miejsce urodzenia
Kolejnym etapem jest uzupetnienie danych dotyczacych daty i miejsca urodzenia. Tutaj wszystkie
informacje sg obowigzkowe. Aby je uzupetnic, nalezy wejs¢ w zaktadke Data i miejsce urodzenia.

Data i miejsce urodzenia

Data urodzenia (rrrr-
mm-dd):

Plec:

Migjsce urodzenia:

Ukaze, sie wOwczas okienko uzupetnienia danych .
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Data urodzenia (rrrr-mm-dd): @

rowniez miejsce urodzenia, a na
koncu zapisa¢ wprowadzone
Zapisz || Przerwii dane klikajgc w ikonke “Zapisz”.

Miejsce urodzenia:

d. Konto bankowe

Przy wypetnianiu danych konta bankowego prosze postepowacd jak w ponizszych przypadkach. Nalezy
wejs¢ w zaktadke Konto bankowe i uzupetni¢ dane w wymaganym formacie, jak na zatgczonych
zdjeciach ponizej, a nastepnie zapisa¢é wypetnione dane klikajgc na ikonke "Zapisz".

Konto bankowe

Nazwa banku:

Konto (26 oyft):

e  Przy posiadaniu polskiego
e ) konta bankowego nalezy

ST / wpisa¢ nazwe Banku oraz

uzupetni¢ 26-cyfrowy numer

konta.
B Informacje podatkowe - dane konta bankowego - Google Chrome — (] > ) .
& osftest-ncn.opi.org.pl/app/adm/ekspertMNcn/infPodatkowe/daneKontoBankowe.do?do=ed... b PrZy p05|adan|u
zagranicznego numeru konta
Konto bankowe / .
/ bankowego wymagane jest
. < ) podanie nazwy Banku oraz
Nr ot Inny format konta bankowego - prosze podaé dodatkowo SWIFT/routing wpisanie numeru konta oraz
uzupetnienie numeru SWIFT
e e lub routing.

e. Urzad skarbowy
Ostatnim etapem wypetniania Informacji podatkowej jest uzupetnienie danych do celéw
podatkowych. W tym celu nalezy wejs¢ w zaktadke Urzad skarbowy.

Urzad Skarbowy

Nazwa: Miejscowosc:
Ulica:

Kod pocztowy: Poczta:

Wdéweczas wyswietli sie okienko z miejscem do uzupetnienia danych.



B Informacje podatkowe - dane Urzedu Skarbowego - Google Chrome
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Nazwia: ( ) wtasciwego dla celéow
e 1 | podatkowych, ktére
Miejscowiosc: ‘ ‘ . .
kedpoctowy: | | |- | | | nastepnie nalezy
Poczta: ! | zapisac, klikajac

w ikonke “Zapisz”.

Po uzupetnieniu wymaganych informacji prosimy dokfadnie sprawdzi¢ wszystkie dane, zweryfikowaé
zaktadki Miejsca pracy i Pomocnicze okreslenia identyfikujace, a nastepnie zaakceptowaé Regulamin
jak na ponizszym zdjeciu.
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W przypadku Ekspertéow, ktorzy majg juz wypetnione dane w Informacji Podatkowej,
prosimy o sprawdzenie ich poprawnosci, a w razie zmiany danych, badz braku
uzupetnionych wszystkich informacji (np. ptec), o ich uzupetnienie.



