
1 
 

INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA INFORMACJI PODATKOWEJ ORAZ AKCEPTACJI URW 
 
W związku w wejściem w życie URW (Umowa ramowa o współpracy) która zastępuje OWU 
(Ogólne Warunki Umowy) oraz wprowadzeniem zmian w IP (Informacji Podatkowej) prosimy o 
zalogowanie się do systemu ZSUN/OSF w celu zapoznania się z umową i uzupełnienia wymaganych 
danych w Informacji Podatkowej. Jest to istotne do celów współpracy  
z Centrum, jak również na potrzeby rozliczeniowo-podatkowe. Prosimy o postępowanie zgodnie z 
poniższą instrukcją, w celu poprawnego uzupełnienia danych. 

 
1. Na początku prosimy o zalogowanie się do systemu ZSUN/OSF oraz wejście w zakładkę URW 

Eksperta, jak na poniższym rysunku. 
 

 
 

 
2. Zakładka URW Eksperta umożliwia uzupełnienie, modyfikację oraz wypełnienie danych 

związanych z Informacją Podatkową. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



2 
 

3. W zakładce URW Eksperta  prosimy o zapoznanie się z Umową ramową o współpracy 
i o przejście do sekcji Informacja podatkowa w celu uzupełnienia danych, jak na poniższym zdjęciu. 
 

 
Uzupełnienie danych w Informacji Podatkowej Eksperta jest kolejnym etapem przed Akceptacją 
Umowy ramowej o współpracy. 
 

INFORMACJA PODATKOWA UZUPEŁNIENIE 
a. Dane osobowe 
Po kliknięciu w zakładkę Dane osobowe, pojawi się okienko uzupełnienia danych 

 
 
 

 
 

Należy uzupełnić wymagane informacje. 
(Nazwisko, Imię, Drugię imię (opcjonalnie), 
Numer telefonu (opcjonalnie)), E-mail oraz 
wskazać numer określający sytuację prawno – 
podatkową, (tj. PESEL, NIP lub TIN).  
 
Po zaznaczeniu odpowiedniej opcji (czyli 
PESEL, NIP lub TIN), należy wpisać jeden z 
wymaganych numerów zgodnych z wybraną 
opcją, a po uzupełnieniu wszystkich danych 
zapisać je klikając na ikonkę "Zapisz". 
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b. Miejsce zameldowania i Miejsce zamieszkania 

Kolejnym etapem jest uzupełnienie danych dotyczących Miejsca zameldowania oraz Miejsca 
zamieszkania (tutaj opcjonalnie, jeżeli adres jest inny niż zameldowania). 
 

 
 
Należy wejść w zakładkę jak na powyższym zdjęciu, po czym po wyświetleniu wymaganego okienka, 
jak poniżej, uzupełnić informacje. Wszystkie dane są obowiązkowe, opcjonalnie można wpisać numer 
mieszkania. Po uzupełnieniu wymaganych danych należy kliknąć w ikonkę "Zapisz". 
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c. Data i miejsce urodzenia 
Kolejnym etapem jest uzupełnienie danych dotyczących daty i miejsca urodzenia. Tutaj wszystkie 
informacje są obowiązkowe. Aby je uzupełnić, należy wejść w zakładkę Data i miejsce urodzenia. 

 

 
 
Ukaże, się wówczas okienko uzupełnienia danych . 
 

 
 
d. Konto bankowe 
Przy wypełnianiu danych konta bankowego, postępujemy jak w poniższych przypadkach. Należy wejść 
w zakładkę Konto bankowe i uzupełnić dane w wymaganym formacie, jak na załączonych zdjęciach 
poniżej, a następnie zapisać wypełnione dane klikając na ikonkę "Zapisz".

 
 

 

W tym miejscu należy zaznaczyć Płeć. 
Wypełnienie pola Płeć, służy do celów 
statystycznych. Następnie należy 
wpisać datę urodzenia w formacie 
(rrrr-mm-dd) jak również miejsce 
urodzenia, a na końcu zapisać 
wprowadzone dane klikając w ikonkę 
“Zapisz”. 

Przy posiadaniu polskiego konta 
bankowego należy wpisać nazwę 
Banku oraz uzupełnić 26-cyfrowy 
numer konta. 
 
 
Przy posiadaniu zagranicznego 
numeru konta bankowego 
wymagane jest podanie nazwy 
Banku oraz wpisanie numeru konta 
oraz uzupełnienie numeru SWIFT lub 
routing. 
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e. Urząd skarbowy 
Ostatnim etapem wypełniania Informacji podatkowej jest uzupełnienie danych do celów 
podatkowych. Należy wejść w zakładkę Urząd skarbowy. 

 

 
Wówczas wyświetli się okienko z miejscem do uzupełnienia danych. 

 

 
 
Po uzupełnieniu wymaganych informacji prosimy dokładnie sprawdzić wszystkie dane, zweryfikować 
zakładkę Dane osobowe umowy Eksperta, a następnie zaakceptować Umowę ramową o współpracę 
jak na poniższym zdjęciu. 
 

 
 
W przypadku osób, które mają już wypełnione dane w poprzedniej Informacji Podatkowej, 
prosi się o sprawdzenie ich poprawności oraz dopisanie brakujących danych, tj. Płeć. 

 

Należy wpisać wszystkie 
dane  Urzędu 
Skarbowego właściwego 
dla celów podatkowych, 
które następnie należy 
zapisać, klikając w ikonkę 
“Zapisz”. 



 

 

INFORMACJA 

 

Dotycząca podatku dochodowego od osób fizycznych potrzebna do wypełnienia deklaracji podatkowej 

1. Nazwisko: Nowakowska 
2. Imiona: 1. Anna 2. Maria 
3. Płeć K/M 

Kobieta             Mężczyzna 

4. Numer telefonu: (+48) 888-000-999 
5. Adres e-mail: anna-maria@com.pl 
6. Oświadczam, że moja sytuacja prawno-podatkowa uprawnia mnie do posługiwania się numerem 

 PESEL        NIP         TIN 

7. Numer ewidencyjny PESEL 

8 3 1 1 1 1 0 6 9 9 9 

8. Miejsce zameldowania: (w przypadku osób nie posiadających stałego lub czasowego 
zameldowania w Polsce należy wpisać miejsce pobytu w Polsce): 

Kraj: Polska Województwo: mazowieckie 

Powiat: otwocki Gmina: Józefów 

Ulica: Sosnowa Nr domu: 222 Nr mieszkania: 222 

Kod pocztowy: 05-400 Miejscowość: Józefów  

Poczta: Józefów 

9. Data i miejsce urodzenia: 1983-11-11 Gliwice 
10. Nazwa banku i numer rachunku bankowego (26 cyfr): CITIBANK HANDLOWY  

74 1090 0000 1111 8383 0000 0000 
11. Nazwa Urzędu Skarbowego: Urząd Skarbowy w Otwocku  

Adres: Otwock Jana Matejki 4, 05-400 Otwock 
 

Oświadczenia 
 

1. Oświadczam, że podane przeze mnie dane są zgodne ze stanem faktycznym.  
2. Oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się z zasadami przetwarzania danych osobowych 
przez Narodowe Centrum Nauki określonymi w załączniku nr 2 do Umowy ramowej o 
współpracę.  
3. W przypadku zmiany danych osobowych lub innych danych niezbędnych do rozliczenia 
wynagrodzenia zawartych w Informacji dotyczącej podatku dochodowego od osób fizycznych 
zobowiązuję się do niezwłocznej ich aktualizacji.  
4. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przesłanie, po zakończeniu roku podatkowego, 
formularza deklaracji podatkowej na wskazany wyżej adres e-mail.  
 
 
Kraków, dnia 2020-07-24 r.       Anna Nowakowska 

anna-maria@com.pl 
2020-999999 

×


