Zarzadzenie nr 52/2016
Dyrektora Narodowego Centrum Nauki
w sprawie
wprowadzenia zmian do Regulaminu organizacyjnego Biura Narodowego Centrum Nauki i
zakresu zadan Koordynatoréw Dyscyplin Narodowego Centrum Nauki
z dnia 01-12-2016

Na podstawie § 2 ust. 2 pkt 8 statutu Narodowego Centrum Nauki bedacego zatgcznikiem do
rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa wyzszego z dnia 9 wrzesnia 2010 r. w sprawie statutu

Narodowego Centrum Nauki (Dz. U. Nr 171, poz. 1154) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zmiany do Regulaminu organizacyjnego Biura Narodowego Centrum Nauki i zakresu
zadan Koordynatoréw Dyscyplin Narodowego Centrum Nauki (zwanego dalej ,Biurem”) stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 8/2016 Dyrektora Narodowego Centrum Nauki z dnia
1 kwietnia 2016 r.

§ 2.

1. W § 2 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Dyrektor udziela zastepcom Dyrektora, Koordynatorom Dyscyplin, Gléwnemu
Ksieggowemu, Kierownikom komorek organizacyjnych i innym pracownikom Centrum,
petnomocnictw do reprezentowania Centrum na zewnagtrz w sprawach okreslonego rodzaju
i upowaznien do wykonywania czynnosci okreslonego rodzaju, w tym do zarzadzania

sprawami Centrum.”.

2. W § 3 ust. 7-9 otrzymujg brzmienie:

-/ . Dyrektor zatwierdza wnioski urlopowe zastepcow Dyrektora, Kierownikdw komorek
organizacyjnych, Gitéwnego Ksiegowego i Koordynatora Dyscyplin o ktérym mowa
w § 5 ust. 3.

8. Dyrektor wyraza zgode na podréze stuzbowe zastepcom Dyrektora, Kierownikom komérek
organizacyjnych, Gtéwnemu Ksiegowemu i Koordynatora Dyscyplin o ktérym mowa
w § 5 ust. 3.

9. Dyrektor wykonuje czynno$ci, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 pkt 1-5 w stosunku do kadry

kierowniczej i samodzielnych stanowisk pracy, z wyjgtkiem, o ktérym mowa w § 27 ust. 3.”.

3. W § 5 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
.4. Szczegbtowy zakres zadan, obowigzkéw i uprawnien oséb, o ktérych mowa w ust. 1-3
zostanie okreslony odrebnym zarzgdzeniem Dyrektora, w sprawie wprowadzenia

regulaminéw wewnetrznych komaorek organizacyjnych Biura i Koordynatoréw Dyscyplin.”.
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4. W § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Zakresy obowigzkéw pracownikéw Centrum okreslajg zatwierdzone przez Kierownikow

komorek opisy stanowisk pracy.”.

5. W§13:

1)

w ust. 4 po pkt 1 dodaje sie pkt 1a w brzmieniu:
,1a)  Dziat Obstugi Wnioskéw (DOW);”

2) uchyla sie pkt 13.

6. W § 14 uchyla sie pkt 1-3.

7. Po § 14 dodaje sie § 14a w brzmieniu:

,8 14a.

Do zakresu dziatania Dziatu Obstugi Wnioskéw (DOW) nalezg w szczegdlnosci nastepujgce

zagadnienia i sprawy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

udzielania informacji w sprawie:

a) warunkéw aktualnie otwartych konkursow,

b) sposobu wypetniania i sktadania wnioskéw w systemie OSF,

c) harmonogramu konkurséw planowanych i typéw konkurséw prowadzonych przez
Centrum,

d) ogolnej dziatalnosci Centrum;

przekierowywanie do wilasciwych komodrek organizacyjnych zapytan szczegoétowych

dotyczacych ich zakresu odpowiedzialnosci;

uzupetnianie i opracowywanie instrukcji dla wnioskodawcow;

sporzgdzanie dla Koordynatoréw Dyscyplin wstepnej opinii dotyczgcej spetniania wymogéw

formalnych wnioskéw o finansowanie projektow badawczych, stypendiow doktorskich i stazy

po uzyskaniu stopnia naukowego doktora, o ktérych mowa w art. 20 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy

z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym Centrum Nauki oraz wzywanie do uzupetnien;

obstuga posiedzen Zespotéw Ekspertow powotanych do oceny ww. wnioskéw, w zakresie

przygotowania dokumentéw i materiatdbw oraz uczestnictwa w posiedzeniach celem

sporzgdzenia protokotow;

udziat w przygotowywaniu wzorcowych decyzji, dotyczgcych finansowania projektow

badawczych, stazy po uzyskaniu stopnia doktora oraz stypendiow doktorskich;

obstuga administracyjna dokumentacji dotyczgcej oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw

skladanych w konkursach krajowych ogtaszanych przez Centrum oraz przygotowanie

i obstuga procesu wydawania i wysylania decyzji Dyrektora dotyczacych finansowania

projektow badawczych;

merytoryczna kontrola dowodéw ksiegowych zwigzanych z rozliczeniem kosztéw podrozy

czlonkdéw Zespotdow Ekspertow oceniajgcych wnioski sktadane w konkursach krajowych

ogtaszanych przez Centrum.”.

8. W §15:

2/4



1) pkt5i 6 otrzymujg brzmienie:
»D) opiniowanie projektéw zarzgdzen, komunikatéw oraz innych aktéw wewnetrznych
Centrum;
6) koordynacja organizacji oraz obstugi posiedzen, narad i konferencji organizowanych przez
Centrum;”.
2) pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,8) prowadzenie rejestru zarzgdzen Dyrektora oraz innych rejestrow w tym rejestr

petnomocnictw i upowaznien, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 oraz § 5 ust. 6;”.
9. W § 18 po pkt 7 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

,8) merytoryczna kontrola dowodéw ksiegowych zwigzanych z rozliczeniem kosztoéw podrozy
czionkow Zespotow Ekspertdw oceniajgcych raporty z realizacji projektow badawczych,
stazy po uzyskaniu stopnia naukowego doktora i stypendiéw doktorskich finansowanych
przez Centrum, oraz raporty z realizacji projektow badawczych przejetych przez Centrum

z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.”.
10. W § 19 po pkt 12 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:

»13) merytoryczna kontrola dowodéw ksiegowych zwigzanych z rozliczeniem kosztéw podrézy
cztonkéw Zespotdw Ekspertéw oceniajgcych wnioski o finansowanie projektow
badawczych, stazy po uzyskaniu stopnia naukowego doktora i stypendidow doktorskich
wytonionych w konkursach miedzynarodowych organizowanych z udziatem Centrum
i raporty z realizacji projektéw badawczych, stazy po uzyskaniu stopnia naukowego

doktora i stypendiéw doktorskich w zakresie programéw miedzynarodowych.”.

11. W § 20 po pkt 2 dodaje sie pkt 2a w brzmieniu:
»2a) konfiguracja i utrzymanie systemow informatycznych wykorzystywanych w pracy

Centrum;”
12. Uchyla sie § 26.

13. W § 27 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
»3. Gtowny Ksiegowy Centrum (SGK) sprawuje bezposredni nadzér nad Dziatem Finansowo-
Ksiegowym (DFK), w tym wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 pkt 1-5,
w odniesieniu do kierownika DFK.”.

14. Po § 31 dodaje sie § 31a w brzmieniu:
,831a.

1. Za przygotowanie i obstuge procesu wydawania i wystania decyzji Dyrektora o przyznaniu
finansowania lub odmowie przyznania finansowania wnioskéw zlozonych w konkursach
Opus 11, Preludium 11 i Sonata 11, ogtoszonych przez Centrum w dniu 15 marca 2016 r.

odpowiada Dziat Badan Naukowych i Rozwoju Naukowcow.
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2. Za przygotowanie i obstuge procesu wydawania i wystania decyzji Dyrektora o przyznaniu
finansowania lub odmowie przyznania finansowania wnioskéw ztozonych w konkursach
Maestro 8, Harmonia 8 i Sonata Bis 6, ogtoszonych przez Centrum w dniu 15 czerwca 2016 r.

odpowiada Dziat Obstugi Wnioskow.”.

§ 3.

1. Tekst jednolity Regulaminu organizacyjnego Biura stanowi zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

2. Schemat struktury organizacyjnej Biura stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2016 r.

Dyrektor
Narodowego Centrum Nauki
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