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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji warsztatéw IdealLab dla grupy

liczacej maks. 62 osoby w terminie 20-25 pazdziernika 2019 r. w ramach Programu Badania
Podstawowe Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata
2014-2021, ktérego Operatorem jest Narodowe Centrum Nauki (Zamawiajacy).

2.

Zamowienie obejmuje nastepujgce elementy:
1.

ustuge noclegowa ze $niadaniem — zapewnienie noclegéw dla maks. 62 os6b w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania;

ustuge konferencyjng — zapewnienie w petni wyposazonych 2 sal konferencyjnych
Zlokalizowanych w tym samym budynku w ktérym swiadczone bedg ustugi noclegowe;
ustuge gastronomiczno-restauracyjng — zapewnienie petnego wyzywienia (lunch, przerwy
kawowe, kolacja) dla maks. 62 oséb

Termin realizacji zamowienia: 20-25 pazdziernika 2019 r.

Miejsce realizacji zamowienia:

1.

Zamawiajgcy wymaga aby ustuga realizowana byta w obiekcie/hotelu spetniajgcym
nastepujgce warunki: standard min. 4 gwiazdki, zgodnie z informacjg zawartg w Centralnym
Wykazie Obiektéw Hotelarskich, potozony do 150 km od Krakowa , na terenie wojewddztwa
matopolskiego, poza miastami, ktérych liczba mieszkancow przekracza 30 tys., dysponujacy
co najmniej 20 miejscami parkingowymi, posiadajgcy strefe relaksu (np. sauna, basenitp.) oraz
zlokalizowany na terenie zielonym.

Budynek musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg
(,dostosowanie architektoniczne”), w tym w szczegodlnosci: zapewniony podjazd dla oséb
niepetnosprawnych (jesli wejscie do budynku wymaga wejscia po schodach), wyposazenie w
odpowiednio dostosowang winde, toalete oraz ciggi komunikacyjne (w tym drzwi),

Wstepny harmonogram warsztatéw IdealLab:

20 pazdziernika (niedziela):
— przyjazd uczestnikéw warsztatow w godzinach popotudniowych,
— zakwaterowanie w pokojach,
— dostepnos¢ matej oraz duzej sali konferencyjnej w godz. 15.00- 21.00
— kolacja ok. godz. 19.00

21 pazdziernika (poniedziatek) - 24 pazdziernika (czwartek):
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Sniadanie,

organizacja warsztatow w godz. 9.00-18.00 w duzej sali konferencyjnej z zapewnieniem
2 przerw kawowych stodko-stonych,

mozliwos¢ skorzystania z matej sali w godz. 9.00-21.00;

lunch ok. godz. 13.00-14.00;

kolacja ok. godz. 19.00

organizacja uroczystej kolacji w dniu 21 pazdziernika ok. godz. 19.00/20.00;

azdziernika (piatek):

$niadanie;

organizacja warsztatow w godz. 9.00-18.00 w duzej sali konferencyjnej z zapewnieniem
2 przerw kawowych stodko-stonych;

mozliwos¢ skorzystania z matej sali w godz. 9.00-18.00;

lunch ok. godz. 13.00-14.00,

wyjazd uczestnikéw warsztatéw ok. godz. 18.00;

Szczegotowy opis elementéw zamowienia:

1. Hotelarska ustuga noclegowa:

1)

3)

ustuga noclegowa obejmuje zapewnienie w jednym hotelu/obiekcie noclegoéw dla maks.
62 0s6b w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania
w dniach 20-25 pazdziernika 2019 r. z zastrzezeniem, Zze cena noclegu w pokoju

jednoosobowym musi byé réwna cenie noclegu w pokoju dwuosobowym do pojedynczego

wykorzystania, w tym noclegi dla:
a) maksymalnie 52 oséb (uczestnikdw) — finansowane przez Zamawiajgcego,

b) maksymalnie 10 oséb (obserwatorow) w ustudze pre-booking — tj. Wykonawca
zagwarantuje rezerwacje ustug noclegowych zgodnie 2z zapotrzebowaniem
zgtoszonym przez Zamawiajgcego po cenie jednostkowej dla hotelarskiej ustugi
noclegowej wskazanej w ofercie zlozonej w niniejszym postepowaniu, przy czym
koszty rezerwacji zostang pokryte indywidualnie przez obserwatorow po zakorczeniu
ustugi;

Zamawiajgcy przewiduje, ze minimalna liczba rezerwacji ustug noclegowych, ktére
zostang zlecone przez Zamawiajgcego wyniesie: 45 oséb w okresie 20.10-25.10.2019 r.,
w tym dla 5 oséb (obserwatoréw) w ustudze pre-booking;

ustuga noclegowa powinna spetniac¢ nastepujgce warunki:

o wszystkie pokoje muszg posiadac tazienki, z petnymi weztami sanitarnymi. W fazience
musi znajdowac sie podstawowe wyposazenie do dyspozycji gosci, jak: reczniki,
mydto, zel pod prysznic,

e pokoje muszg by¢ wyposazone w bezptatny dostep do Internetu,

e $niadanie musi by¢ wliczone w cene noclegu i serwowane w tym samym
obiekcie/hotelu, w ktérym bedg swiadczone ustugi.
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Zamawiajacy zastrzega, ze liczba ostatecznie zgtoszonych rezerwacji w terminie
okredlonym w pkt VIl ust. 1 moze by¢ nizsza niz maksymalne zapotrzebowanie okre$lone
w SOPZ. Wykonawca nie moze dochodzi¢ od Zamawiajgcego zadnych roszczen za
realizacje rezerwacji w mniejsze;j liczbie;

Zamawiajacy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprocz wskazanych w SOPZ)
zwigzanych z pobytem w obiekcie gosci Zamawiajgcego, dla ktérych zostata dokonana
rezerwacja. Wszelkie dodatkowe naleznosci (jak np. optata za przedtuzenie pobytu, optata
za parking, korzystanie z dodatkowych ustug hotelu i inne) obstuga obiektu winna
uregulowac indywidualnie z gosciem korzystajagcym z dodatkowych ustug;

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie rezerwacje byty rezerwacjami gwarantowanymi;

2. Ustuga konferencyjna:

1)

ustuga konferencyjna obejmuje zapewnienie Zamawiajgcemu na wylgcznosé w peni
wyposazonych 2 sal konferencyjnych zlokalizowanych w tym samym obiekcie, w ktorym
realizowana bedzie hotelarska ustuga noclegowa, tj.:

a) duzej sali o powierzchni co najmniej 100 m2, w ukfadzie stotéw bankietowym dla grupy
maks. 62 0s6b (uczestnikow i obserwatoréw), w dniu 20 pazdziernika 2019 r.w godz.
15.00-21.00 a w dniach 21-25 pazdziernika 2019 r. — do dyspozycji przez caty dzien,

b) malej sali, w uktadzie stotéw U lub boardroom, ktéra pomiesci ok. 20 oséb, w dniu 20
pazdziernika 2019 r. w godz. 15.00-21.00 a w dniach 21-25 pazdziernika 2019 r.— do
dyspozycji przez caty dzien;

wyposazenie duzej sali musi zawierac: co najmniej 7 stotow, preferowane okragte dla 6-8
0s6b i co najmniej 62 wygodne krzesta z mozliwoscig ich przesuwania, projektor wraz z
mozliwoscig podigczenia do niego witasnego komputera za pomocg wszystkich
wymienionych ztgczy: HDMI, DisplayPort, D-SUB (VGA), duzy ekran do wyswietlenia
projekgciji, 8 flipchartéw na stojaku wraz z papierem oraz komplet pisakéw;

wyposazenie matej sali powinno zawiera¢: projektor wraz z mozliwoscig podtgczenia do
niego witasnego komputera za pomocg wszystkich wymienionych ztgczy: HDMI,
DisplayPort, D-SUB (VGA), duzy ekran do wyswietlenia projekgji, 2 flipcharty na stojaku
wraz z papierem oraz komplet pisakéw;

sale muszg by¢ wyposazone w bezptatny, bezprzewodowy dostep do Internetu;

sale muszg posiadac dostep do Swiatta dziennego (okna) z mozliwoscig zaciemnienia oraz
zapewnienia oswietlenia sztucznego;

sale powinny by¢ klimatyzowane;
duza sala powinna by¢ wyciszona np. przez wykfadzine dywanowa;

w salach musi by¢ mozliwos¢ zawieszania ok. 20 duzych arkuszy formatu flipchart na
Scianach lub na tablicach;

w trakcie trwania warsztatow musi by¢ zapewniony dostep do drukarki na terenie obiektu.
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10) podczas trwania warsztatobw musi by¢ zapewniona obstuga techniczna w godz. 8.00-
16.00, wraz z mozliwo$cig biezgcej naprawy usterek i ewentualnej wymiany sprzetu na
zapasowy;

11) bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich urzadzen musi zostaé zademonstrowana
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem warsztatow.

3. Ustuga gastronomiczno-restauracyjna:

1) ustuga gastronomiczno-restauracyjna polega na zapewnieniu petnego wyzywienia
($niadanie w ramach ceny za nocleg, lunch, 2 przerwy kawowe, kolacja) dla maks. 62
0so6b (uczestnikow i obserwatoréw) w terminie 20-25 pazdziernika 2019 r. i obejmuje:

a) wdniu 20.10.2019 r. — kolacje w formie bufetu,

b) wdniach 21-24.10.2019 - petne wyzywienie ($niadanie, lunch, kolacje w formie bufetu
i 2 przerwy kawowe), przy czym w dniu 21.10.2019 — uroczystg kolacje,

c) wdniu 25.10.2019 - $niadanie, lunch, 2 przerwy kawowe;

2) Zamawiajagcy pokrywa koszty ustugi gastronomiczno-restauracyjnej dla wszystkich gosci,
tj. uczestnikéw i obserwatoréw warsztatu (z wyjgtkiem $niadania — wliczonego w cene
ustugi noclegowej, ktérg obserwatorzy pokrywajg samodzielnie);

3) Zamawiajgcy przewiduje, ze minimalna liczba rezerwacji ustug gastronomiczno-
restauracyjnych, ktére zostang zlecone przez Zamawiajgcego wyniesie: 45 osdb w okresie
20.10-25.10.2019 r.;

4) $niadanie wliczone w cene ustugi noclegowej, w formie zimnego oraz cieptego bufetu
sktadajgce sie przynajmniej z pieczywa, masta, twarozku, dzemu, wyboru seréw i wedlin,
min. jednego dania gorgcego (typu jajecznica, parowki itp.), wyboru swiezych warzyw
i owocow, kawy, herbaty, Smietanki do kawy, sokéw, wody;

5) przerwy kawowe stodko-stone, dwie w ciggu dnia, ok. godz. 10.30-11.00 oraz godz.
15.00-15.30 dla maks. 62 os6b, serwowane w innym pomieszczeniu niz to, w ktérym
odbywa sie warsztat, zlokalizowanym w poblizu duzej sali, sktadajgce sie z:

a) kanapek, roladek, tartinek etc.- do wyboru miesnych i wegetarianskich,

b) goragcej kawy Swiezo parzonej, serwowanej w termosach gastronomicznych typu
konferencyjnego,

c) herbaty w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa), goracej wody
w termosach gastronomicznych typu konferencyjnego,

d) dodatkéw: mleko do kawy, cukier w kostkach, swieza cytryna w plastrach,
e) wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

f) sokéw 100% w dwodch smakach,

g) ciastek kruchych i koktajlowych,

h) patery owocow.
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dodatkowo przez caly czas trwania warsztatow musi by¢ zapewniona woda w szklanych
butelkach — gazowana i niegazowana, roztozona na stotach konferencyjnych w duzej sali.

lunch na ciepto w formie bufetu serwowany ok. godz. 13.00-14.00 w restaurac;ji
hotelowej, dla maks. 62 oséb, spozywany na siedzgco, ktéry obejmuje:

a) 2 dania na gorgco:

o zupa — 2 rodzaje miesna i wegetarianska, wybrane z propozycji wybranych
przekazanych przez Wykonawce,

o danie gtbwne — 3 rodzaje, wybrane z propozycji przekazanych przez
Wykonawce, w tym dwa dania miesne i jedno danie wegetarianskie do wyboru,
Wykonawca zapewni mozliwos¢ zaserwowania w razie koniecznosci dan
specjalnych (bez laktozy, bez glutenu itp.) — na przekazane wczesniej
zamoéwienie Zamawiajgcego,

b) dodatki do dania gtéwnego:
o min. 2 dodatki na ciepto, takie jak np. ziemniaki, ryz, kasza etc.
o 3 rodzaje suréwek do wyboru,

C) goracg kawe swiezo parzong, serwowang w termosach gastronomicznych typu
konferencyjnego,

d) herbate w saszetkach (czarna, zielona, earl grey, owocowa), gorgcg wode w
termosach gastronomicznych typu konferencyjnego,

e) dodatki: mleko do kawy, cukier w kostkach, swieza cytryna w plastrach,
f)  wode mineralng gazowang i niegazowana,

g) soki 100% w dwodch smakach,

h) ciasta domowe krojone,

i) patere owocow.

kolacja w formie bufetu na ciepto, skladajgca sie przynajmniej z dwdch dan cieptych
(do wyboru danie miesne i wegetarianskie), pieczywa, masta, twarozku, dzemu, wyboru
serow i wedlin, wyboru swiezych warzyw i owocow, kawy, herbaty, Smietanki do kawy,
sokéw, wody.

uroczysta kolacja w dniu 21 pazdziernika 2019 r., z obstugg kelnerska, zasiadana,
serwowana w restauracji, sktadajgca sie z:

a) przystawek — 2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska,
b) dan gtéwnych na ciepto do wyboru (2 rodzaje, w tym jedno wegetarianskie),
c) safatek lub suréwek — 3 rodzaje,

d) deseru - 2 rodzaje,
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e) kawy, herbaty, sokéw 100%, wody gazowanej i niegazowane;j.

10) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu propozycje menu na kazdy dzien warsztatu nie
pdzniej niz na 10 dni przed dniem rozpoczecia realizacji ustugi. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwosé zgtaszania zmian do proponowanego menu. Menu bedzie wymagato
akceptacji Zamawiajgcego.

VILI. Dodatkowe warunki dla Wykonawcy:

1.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przestania Wykonawcy zapotrzebowania drogg
elektroniczng, w ktorym okresli ostateczng liczbe rezerwacji miejsc noclegowych
w poszczegollnych dobach oraz ostateczng liczbe o0séb korzystajgcych z ustug
gastronomiczno-restauracyjnych nie wczesniej niz 30 wrzesnia 2019 r. Ltacznie
z zapotrzebowaniem Zamawiajgcy przekaze informacje dotyczgca preferencji zywieniowych
uczestnikéw. (np. wegetarianskich, bezglutenowych, weganskich, bezlaktozowych itp.).

Data przestania ostatecznej liczby rezerwacji stanowi jedno z kryteriow oceny oferty.
Wykonawca moze zaoferowaé date 7 pazdziernika lub 14 pazdziernika, za ktére otrzyma
dodatkowe punkty podczas oceny ofert.

Wykonawca moze zaoferowaé Zamawiajgcemu mozliwos¢ odwotania rezerwacji ustug
noclegowych oraz rezerwacji ustug gastronomiczno-restauracyjnych dla maksymalnie 5 oséb
bez ponoszenia kosztow przez Zamawiajgcego, jezeli informacja o odwotaniu rezerwacji
zostanie Wykonawcy przekazana nie pozniej do dnia 17 pazdziernika wtgcznie (droga
elektroniczng). Wykonawca, ktéry wyrazi zgode na powyzsza opcje otrzyma dodatkowe
punkty podczas oceny ofert.

Wykonawca wyznaczy opiekuna przebiegu spotkania na terenie hotelu.
Zamawiajgcy wymaga, aby obstuga kelnerska postugiwata sie jezykiem angielskim.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, w tym przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz. U. z 2019 r, poz. 238) oraz
rozporzgdzenia ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2006
r. Nr 22, poz. 169 z p6zn. zm.), jak réwniez, ze przy przetwarzaniu danych osobowych
otrzymanych w zwigzku z realizacjg umowy nie naruszy przepisow Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODO”).
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