Instrukcja przygotowania aneksu dla zmiany kierownika projektu (od 33 edycji)

KROK 1: W systemie OSF, po przejsciu do projektu, ktérego zmiana dotyczy, w sekcji
Aktualizacje/zmiany/aneksy/porozumienia nalezy wybrac zaktadke Projekt Aneksu, klikngé
Utworz, a nastepnie wybrad z listy Aneks 2 — Zmiana kierownika projektu.
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Utworz projekt aneksu »

| Typ aneksu * |
| _ ) Aneks 1 - Zmiana terminu zakonczenia realizacji projektu
| =n= Aneks 2 - Zmiana kierownika projektu

'- _ ) Aneks 4 - Zmiana kosztorysu

v Potwierd? X Anuluj

( : ) Aneks Inny

Po utworzeniu aneksu nalezy wybraé go z wykazu aktualizacji/zmian/anekséw/porozumien i
klikng¢ Pokaz.

UWAGA! W danym typie aneksu do edycji udostepnione sg tylko te sekcje, ktérych dotyczg
przedmiotowe zmiany. Oznacza to, ze w projekcie aneksu nie ma mozliwosci aktualizacji
innych danych, ktére wystepujg w formularzu aneksu (np. adres jednostki). Zmiane tych
danych nalezy wprowadzi¢ poprzez Aktualizacje/zmiane przed wygenerowaniem formularza
aneksu.

KROK 2: W sekcji Zesp6t badawczy nalezy wybra¢ opcje Dodaj nowego kierownika z bazy OPI
lub Dodaj nowego kierownika spoza bazy i uzupetni¢ wymagane dane podstawowe.

Wyszukiwanie osoby x Dodaj spoza bazy %
PESEL * Rodzaj udziatu *

( ) [eomin ]
Nazwisko * Imig *

| I |
Rodzaj udziatu * Nazwisko *

|- wybierz - - | |

D Po zapisaniu przejdZ do danych szczegdtowych.

[ v Zapisz H X Anulyj ]




KROK 3: Nalezy wybraé¢ nowo dodang osobe i uzupetni¢ dane szczegétowe (w poszczegdlnych
zaktadkach, jak na ponizszym zrzucie ekranu). W kazdej z zaktadek dostepny jest przycisk
Edytuj. Cze$¢ danych zostanie uzupetniona automatycznie (w przypadku wyboru nowego
Kierownika z bazy OPI), niemniej konieczne jest ich zapisanie w oknach, ktére pojawiajg sie po
wyborze opcji Edytuj.

Kierownik (PI)

Udziat w projekcie

Rodzaj udziatu Podmiot
Kierownik (PI) b.d.

Zakres prac [w jezyku angielskim]
b.d.

| Dane osobowe ‘ Informacje kontaktowe H Adres zamieszkania H Adres korespondencyjny H Elektroniczny identyfikator naukowca

Uzupetnienie zaktadki Elektroniczny identyfikator naukowca jest opcjonalne.
Brak wymaganych danych bedzie wskazany przez system:

Zespot badawczy

Udziat w projekcie: Niekompletne
Dane osobowe: Niekompletne
Adres zamieszkania: Pole nie moze by¢ puste
Adres korespondencyjny: Pole nie moze by¢ puste
Informacje kontaktowe: Niekompletne

KROK 4: W sekcji Zespodt projektowy nalezy klikngé przycisk Dezaktywuj znajdujacy sie w
rekordzie dotyczgcym dotychczasowego Kierownika projektu.

Akcje

Status ﬂ

Aktywny
Dezaktywuj

g

‘or



KROK 5: W sekcji Dodatkowe dokumenty nalezy dotgczy¢ plik PDF zawierajgcy ankiete
dorobku naukowego nowego Kierownika projektu.

KROK 6: W sekcji Zatwierdzenie danych/pobranie wydruku nalezy klikng¢ Wyslij projekt i
potwierdzi¢ dokonanie operacji.

KROK 7: Po wystaniu projektu aneksu w systemie OSF do NCN bedzie mozliwe pobranie
gotowego projektu aneksu (wypetnionego wszystkimi danymi). Aneks oraz dotgczone do niego
pismo przewodnie zawierajgce uzasadnienie wprowadzenia zmiany powinny zostac
podpisane przez wtasciwe osoby (zgodnie z wymogami umowy), a nastepnie wraz z ankietg
dorobku naukowego nowego kierownika projektu (nie wymaga podpisu), nalezy je przesta¢ na
adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Centrum - /ncn/SkrytkaESP.

W przypadku, gdy nowy Kierownik projektu upowaznia inng osobe fizyczng do podpisania
dokumentéw w swoim imieniu, wymagane jest przestanie oryginatu upowaznienia do
Centrum za posrednictwem platformy ePUAP.



