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Zatgcznik Nr 1
Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia

Warunki dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych (przesytek listowych i paczek) oraz ich zwrotéw po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy, a takze transport przesytek przeznaczonych do nadania z
siedziby Zamawiajgcego do placowki nadawczej operatora pocztowego realizujgcego ustuge
pocztowa.

Szacunkowa liczba i rodzaj przesytek pocztowych (przesylek listowych i paczek) zostata
okreslona w tabeli ponize;j.

Liczba przesytek wskazana w tabeli jest wielkoscig szacunkowa, przyjetg w celu poréwnania
ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy zawrze umowe,
nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w tabeli.

W ramach realizacji umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy bedzie mégt
Zleca¢ nadanie przesytek pocztowych rowniez w kategoriach, ktére nie sg wyszczegdlnione
w formularzu cenowym, a sg Swiadczone przez Wykonawce zgodnie z regulaminem
Swiadczenia ustug pocztowych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz
miedzynarodowe przepisy pocztowe. W takiej sytuacji podstawg rozliczenia beda ceny
zawarte w obowigzujgcym w dacie odbioru i nadania przez Wykonawce przesytek cenniku
ustug pocztowych.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek
wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej oraz innych przepiséow
uzalezniajgcych skutek zachowania terminu do wniesienia pism od nadania ich u operatora
wyznaczonego, zawartych m.in. w Kodeksie postepowania cywilnego, ustawie Prawo
0 postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, ustawie Prawo zamdwieh publicznych itp.
(w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo pocztowe).
Zamawiajgcy wystepuje w postepowaniach prowadzonych przez inne organy oraz sady
réwniez jako strona postepowania, dlatego tez wymaga, aby potwierdzenie nadania wyzej
okreslonych przesytek posiadato moc dokumentu urzedowego, zgodnie z art. 17 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby czesé¢ przesylek zostala nadana przez
inny podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajagcego, w wyniku czego na dowodzie
nadania przesytki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy, zas oznaczenia
nadawcy na kopercie beda wskazywaly na to, ze Zamawiajgcy nie jest nadawca
przesyiki.

Poprzez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe 0 wadze do 2 000 g (FORMAT S, M, L):
a) zwykle- przesyiki listowe nierejestrowane
—ekonomiczne- przesyiki nierejestrowane niebedace przesytka najszybszej
kategorii
—priorytetowe- przesyiki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii

b) polecone — przesyiki listowe bedaca przesytkami rejestrowanymi w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481), przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed utrata,
ubytkiem wartosci lub uszkodzeniem:

— ekonomiczne — przesytki listowe polecone, niebedace przesytkami
najszybszej kategorii,

—  priorytetowe — przesyiki listowe polecone bedgce przesytkami najszybszej
kategorii (w tym w obrocie krajowym i zagranicznym),

c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki listowe polecone
ekonomiczne lub priorytetowe, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za
pokwitowaniem odbioru z wykorzystaniem formularza zwrotnego potwierdzenia
odbioru na ktérym znajduje sie dowdd doreczenia w postaci podpisu adresata, ze
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wskazaniem daty doreczenia, przekazywany przez operatora pocztowego nadawcy.

FORMAT S — to przesytka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
230 mm, szerokosci 160 mm.
FORMAT M — to przesytka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.
FORMAT L — to przesytka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréow nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne — paczki pocztowe, niebedace przesytkami pocztowymi najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe — paczki pocztowe, bedace przesytkami pocztowymi najszybszej
kategorii,

c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — paczki pocztowe ekonomiczne lub
priorytetowe, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem
odbioru z wykorzystaniem formularza zwrotnego potwierdzenia odbioru na ktérym
znajduje sie dowodd doreczenia w postaci podpisu adresata, ze wskazaniem daty
doreczenia, przekazywany przez operatora pocztowego nadawcy.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm,
szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm.
Gabaryt B — to paczka o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysoko$¢ 300 mm,
- maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.

8. Warunki dotyczgce odbioru przesytek:

1) odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia;

2) odbiér przesytek dokonywany bedzie kazdego dnia roboczego (poniedziatek — pigtek)
w godzinach 13:00-14:00 z Dziennika Podawczego Narodowego Centrum Nauki przy
ul. Twardowskiego 16, pietro IV, pok. 4.05.

3) nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawce;

4) odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w rejestrach (ksigzce nadawczej) dla
przesytek rejestrowanych;

5) w przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek Wykonawca,
niezwiocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je z Zamawiajgcym przekazujac
informacje telefonicznie lub za pomocg poczty elektroniczne;.

9. Warunki dotyczgce dokonywania doreczen:

1) Zamawiajacy wymaga, aby ustuga doreczania przesylek swiadczona byla do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz poza granicami
Polski;

2) w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy bedzie réwniez nadawat
przesytki, ktdrych doreczenie musi odbywaé sie na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

3) w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
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10.

4)

5)

6)
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zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesyika jest zwracana Zamawiajgcemu wraz z adnotacjg o przyczynie
nieodebrania przez adresata;

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
i opatrzone datg doreczenia zwrotne potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki;

Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi dorgczania zwrotnych potwierdzen
odbioru izwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych na Dziennik Podawczy
Narodowego Centrum Nauki przy ul. Twardowskiego 16 w Krakowie, pietro 1V, Numer
pokoju zostanie podany po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie Zamawiajgcemu drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych (zolte
zwrotki), z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i doreczanych w
trybach specjalnych wskazanych przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie
wykorzystywat wiasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

7) Terminy doreczania przesylek nie mogg by¢ diuzsze niz okreslone w wymaganiach w
zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych krajowych ujetych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego. (Dz. U. z 2013 r. poz.
545) wydanego na podstawie ustawy Prawo Pocztowe

Warunki dotyczace przygotowania przesytek do nadania:

1)

2)
3)

4)

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okre$lit i przekazat wzory oznakowania
przesytek pocztowych rejestrowanych (przesytek listowych poleconych i paczek
pocztowych) i przesytek pocztowych najszybszej kategorii (priorytetowych), ktére bedg
stosowane przy oznakowywaniu przesylek (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu
WZOru pieczeci zastepujgcego ww. oznaczenia);

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt wzér pieczeci, ktdéra zastgpi znak

optaty pocztowej;

opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona);

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) przygotowania przesylek do nadania w formie odpowiadajgcej wymogom
obowigzujagcym dla danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych
w odpowiednich przepisach;

b) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢ — dla
przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyiki do rejestréw petnigcych
funkcje pocztowej ksigzki nadawczej, sporzgdzonej w dwodch egzemplarzach,
z ktérych kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesytek wraz z zestawieniem ilosciowo-wartosciowym,

C) umieszczania na przesytce listowej w sposob trwaly i czytelny:

— dokfadne, jednoznaczne okreslenie adresata, jego adresu (podanym
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej),

— okreslenia rodzaju przesytki (rejestrowana, bedgca przesylkg najszybszej
kategorii, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru),

— umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub
pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres siedziby Zamawiajgcego bedacy
jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy,

— umieszczenia na stronie adresowej pieczeci ze znakiem opfaty pocztowej, wg
wzoru dostarczonego przez Wykonawce. Z oznaczenia potwierdzajgcego
wniesienie optaty musi jednoznacznie wynikaé nazwa Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajgcy zawart umowe w tym postepowaniu.

d) przestrzegania  migdzynarodowych  przepiséw  pocztowych  dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesytek wylgcznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice.



