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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej: SIWZ

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne o wartosci
ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, prowadzonym na
podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.),
ktoérego przedmiotem jest:

SWIADCZENIE USLUG ARCHIWIZACYJNYCH

DLA NARODOWEGO CENTRUM NAUKI

znak sprawy: DS0.271.2.10.2020

NARODOWE CENTRUM NAUKI

Ul. Twardowskiego 16, 30-312 Krakéw, Tel. +48 12 341 90 00,
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

1.

Narodowe Centrum Nauki

Adres: ul. Twardowskiego 16, 30-312 Krakow

NIP: 676-24-29-638, REGON: 121-361-537

Tel. +4812-341-90-00

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl

Miejsce publikacji ogloszen i materialow dotyczacych zaméwien publicznych:
www.ncn.gov.pl/BIP.

3. Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1.

Przedmiot zamodwienia stanowig ustugi spofteczne wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE o wartosci ponizej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 750.000
euro. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), zwang w
dalszej czesci SIWZ ,ustawg Pzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug archiwizacyjnych - wykonanie ustugi
przygotowania dokumentacji do przekazania na stan Archiwum Zaktadowego NCN.
Zaméwienie obejmuje m.in. uporzgdkowanie materiatdw archiwalnych i niearchiwalnych
zgodnie z zapisami Instrukcji kancelaryjnej NCN, klasyfikacje i kwalifikacje akt wedtug
Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz umieszczenie dokumentacji w pomieszczeniu
Archiwum, zgodnie z wytycznymi NCN.

Szczegotowe warunki realizacji przedmiotu zaméwienia zostaty okreslone w Zatgczniku nr 1
do SIWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.— Kodeks
pracy (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1666 z pdzn. zmianami), os6b wykonujgcych czynnosci
archiwizacji. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia tych osoéb na petny etat. Zamawiajgcy
dopuszcza, aby Wykonawca lub podwykonawca bedgcy osobg fizyczng, ktéra prowadzi
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg osobiscie wykonywata czynnosci zwigzane z
realizacjg zamowienia.

Sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego rozdziatu:
najpozniej w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia Zamawiajgcemu dokumentéw potwierdzajgcych fakt zatrudniania
cztonkoéw Zespotu wskazanych w wykazie stanowigcym zatgcznik do oferty (wzér wykazu
osob stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ) co najmniej na caly okres realizacji zamowienia na
podstawie umowy o prace. Dokumentami tymi mogg byé w szczegdlnosci kopie uméw o
prace zanonimizowane w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw
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zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2014 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE. W przypadku wystgpienia zmian dotyczgcych zatrudnienia oséb
Wykonawca ma obowigzek niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 3 dni roboczych przed
przystgpieniem do uczestniczenia w realizacji zamdwienia przez nowg osobe, pisemnie lub
drogg elektroniczng poinformowac o takiej zmianie Zamawiajgcego i uzyskac¢ jego zgode.
Obowigzek przedstawienia ww. dokumentéw dotyczy takze przypadkéw zmian, o ktérych
mowa powyzej i powinien by¢é wykonany w terminie 7 dni roboczych od dnia uzyskania zgody
Zamawiajgcego.

Uprawnienia Zamawiajagcego w zakresie kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w ustepach 5 — 6 powyzej:

1) w okresie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy ma prawo do sprawdzenia tozsamosci
kazdego czitonka Zespotu i sprawdzenia czy figuruje on na przedstawionej
Zamawiajgcemu liscie osob, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ;

2) Wpykonawca, w trakcie realizacji zamowienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego,
w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, przedtozy poswiadczong za zgodnos$¢
z oryginatem kopie umowy/umow o prace czionka zespotu. Kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest ptatnikiem PFRON ze sktadkg na poziomie 10.000,00
zl/miesigc zgodnie z trescig ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511 ze zm.).

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug kodu Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79995100-6 Ustugi archiwizacyjne
30190000-7 Rézny sprzet i artykuly biurowe

IV.  MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

2.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez okres 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy, przy czym podjecie realizacji zamowienia nastgpi w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Miejscem realizacji przedmiotu zamdéwienia jest siedziba Zamawiajgcego.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1.

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

NARODOWE CENTRUM NAUKI

Ul. Twardowskiego 16, 30-312 Krakéw, Tel. +48 12 341 90 00,

E-mail: zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl; REGON: 121361537, NIP: 6762429638



mailto:zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl

N NARODOWE CENTRUM NAUKI

Znak sprawy: DS0.271.2.10.2020

Zamawiajacy nie okresla szczegotowego warunku.
2) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng co najmniej
500.000,00 zt.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
A. doswiadczenie zawodowe:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie), wykonat, a w przypadku $wiadczern okresowych lub
ciggtych wykonuje, co najmniej dwa zamowienia polegajgce na $wiadczeniu ustug
archiwizacji dokumentéw kategorii A i B stanowigcych panstwowy zaséb
archiwalny*, przy czym w ramach kazdego z nich zarchiwizowat co najmniej 50 m.b.
dokumentacji kategorii A oraz 150 m.b. dokumentacji kategorii B. Przez dwa
zamowienia rozumie sie ustugi Swiadczone w ramach dwoch odrebnych umow.

*Za panstwowy zasob archiwalny uznaje sie materiaty archiwalne powstate i
powstajgce w wyniku dziatalnosci podmiotéw, o ktérych mowa w art. 15 rozdziatu 1lI
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j.
Dz.U. 2020 poz. 164). Ustugi musza by¢ wykonane zgodnie z wymogami
rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentac;ji
niearchiwalnej (t.j. Dz.U. 2019 poz. 246) oraz ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. 2020 poz. 164).

B. dysponowanie potencjalem kadrowym:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze do realizacji zamodwienia
bedzie dysponowat co najmniej:

- dwoma osobami, z ktérych kazda musi spetniaé wymagania zawarte w
Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia
rodzaju wyksztatlcenia uznanego za specjalistyczne oraz = dokumentow
potwierdzajgcych posiadane praktyki zawodowej, wymaganych od o0s6b
wykonujgcych niektére czynnosci zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowg
pracodawcow (Dz. U. 2005 Nr 68, poz. 596). Osoby te muszg osobiscie
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow  udziatu
w postepowaniu, na podstawie dokumentow i oswiadczen zatgczonych do oferty,
wymienionych w Rozdziale VIl ust. 1 SIWZ.

Poleganie na zasobach podmiotéw trzecich:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z
nim stosunkéw prawnych;
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2) Wykonawca ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizaciji
zaméwienia;

3) w przypadku powotywania sie na zaséb zdolnosci technicznej lub zawodowej innego
podmiotu, podmiot ten musi uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia (podwykonawca)
w zakresie zdolnosci, na ktérg sie powotywano. Zamawiajgcy dokona oceny, czy
udostepnione Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

PODSTAWY WYKLUCZENIA.

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce,
ktory:
1) nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu o ktérych mowa w Rozdziale
V SIWZ;

2) wobec ktérego zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13 - 23 ustawy Pzp;
3) wobec ktérego zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY.

1.  Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do
SIWZ;

2) petnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika, przy czym
dotyczy to réwniez przypadkow sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie,
czyli np. uczestnikobw konsorcjum, wspdlnikéw spétki cywilnej. Petnomocnictwo musi
zawiera¢ zakres umocowania oraz jednoznacznie okresla¢ czynnosci do ktérych
petnomocnik jest upowazniony;

3) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobéw na potrzeby realizacji zamdéwienia w celu wykazania spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu - gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej innych podmiotéw.

4) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie (wzoér
wykazu stanowi Zalgcznik nr 5 do SIWZ).

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty wykonywane, a w przypadku Swiadczen
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okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli zuzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy;

W przypadku swiadczen okresowych lub ciaggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert albo
whnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

5) wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, podstawy zatrudnienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie dysponowania
tymi osobami — wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ;

Uwaga — Zmiana osoby wymienionej w wykazie 0s6b w trakcie realizacji umowy bedzie
dopuszczalna pod warunkiem wyrazenia zgody przez Zamawiajgcego. Zaproponowana
osoba musi spetnia¢ co najmniej wymagania okreslone w SIWZ.

6) dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na
sume gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego

7) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

W przypadku gdy Zamawiajagcy ma mozliwosé uzyskania ww. dokumentu
bezposrednio za pomoca ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
samodzielnie pobiera taki dokument.

2. Forma dokumentéw:

1) oswiadczenia o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 1-2 niniejszego rozdziatu
SIWZ sktadane sg przez Wykonawce w oryginale w formie pisemnej wraz z ofertg;
dowody, o ktérych mowa w pkt 2 sktadane sg przez Wykonawce w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z ofertg;

2) zobowigzanie o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 sktadane jest w oryginale podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji podmiotu trzeciego udostepniajgcego zasoby;

3) dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4-7 niniejszego rozdziatu SIWZ sktadane sg
przez Wykonawce w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z
ofertg. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego — w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie pisemnej;

4) petnomocnictwo o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 niniejszego rozdziatu SIWZ sktadane jest
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem sktadane wraz
z oferta;

5) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
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PODWYKONAWCY

1.

Zamawiajgcy zgada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
jest zobowigzany zamiesci¢ informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu o ktérym mowa
w Rozdziale VIl ust. 1 pkt 1 SIWZ oraz przedstawi¢ w odniesieniu do tych podmiotow
dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 2 pkt. 4.

WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE WSPOLNIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia (dotyczy to np. uczestnikéw
konsorcjum lub wspdlnikéw spdétki cywilnej).

W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw ubiegajgcych sie
wspolnie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w Rozdziale V ust. 1 pkt 1 musi spetniaé kazdy
Wykonawca samodzielnie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zaméwienie w ofercie podajg adres do korespondenc;ji
i kontakt telefoniczny wtasciwy dla pethomocnika Wykonawcoéw. Wszelka korespondencija
dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako petnomocnik.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy skiadajgcy oferte wspdlng zobowigzani sg
przedtozy¢é Zamawiajgcemu umowe o wspolnej realizacji zamowienia (umowe spotki,
konsorcjum) zawierajgcg co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji przedmiotu zamowienia;
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron;

3) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI.

1.

Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja:

1) pisemnie na adres korespondencyjny: Narodowe Centrum Nauki, ul. Twardowskiego
16, 30-312 Krakéw lub

2) droga elektroniczng na adres: zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg jakiekolwiek dokumenty lub informacje drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobag upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest p. Justyna Juchniewicz, e-mail:

NARODOWE CENTRUM NAUKI
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zamowienia.publiczne@ncn.gov.pl

WYJASNIENIA | ZMIANA TRESCI SIWZ.

1.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

2. Whnioski nalezy przesyta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail podany w Rozdziale X ust. 1
pkt 2, w terminie nie pdzniejszym niz dzien, w ktérym uptywa potowa terminu wyznaczonego
na skfadanie ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynie do Zamawiajgcego po uptywie tego
terminu, Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Zamawiajgcy niezwlocznie udzieli wyjasnien, zamieszczajgc tre$¢ pytania i odpowiedzi, bez
ujawniania zrodta zapytania na stronie internetowej, na ktérej zostata opublikowana SIWZ.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten spos6b zmiane Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci na
stronie internetowej, na ktorej zostata zamieszczona SIWZ. Zmiana ta bedzie wigzgca dla
Wykonawcy przy skfadaniu ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego
moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1.  Wymagania ogdine:

—_

oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej w jezyku polskim;

N

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

w

)
)
) nie dopuszcza sie mozliwosci ztozenia oferty czesciowej;
)

N

formularz oferty wraz z o$wiadczeniami i dokumentami sporzadzanymi przez
Wykonawce powinien by¢é podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji
Wykonawcy; w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaZznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentow rejestrowych zatagczonych do oferty, wymaga sie
aby Wykonawca dotgczyt do oferty petnomocnictwo w formie oryginatu lub Kkopii
potwierdzonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem;

5) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ podpisane przez osobe
(osoby) podpisujgcg oferte i opatrzone datami ich dokonania;

6) wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty zwigzane
z przygotowaniem prezentac;ji i portfolio ponosi Wykonawca.

2. Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty, kitérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do
SIWZ;

2) oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VIl ust. 1 SIWZ.

3. Opakowanie i oznakowanie oferty:

NARODOWE CENTRUM NAUKI
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1) Wpykonawca powinien umiesci¢ oferte w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie
zaadresowanej do Zamawiajgcego na adres wskazany w Rozdziale X ust. 1 pkt 1 SIWZ,
ktéra bedzie posiada¢ nastepujgce oznaczenia oraz opatrzy koperte pieczecig adresowg
Wykonawcy:

OFERTA

na SWIADCZENIE USLUG ARCHIWIZACYJNYCH
DLA NARODOWEGO CENTRUM NAUKI
znak sprawy DS0.271.2.10.2020
Nie otwiera¢ przed dniem 03 sierpnia 2020 r. godz. 12:30

2) UWAGA: w przypadku dostarczania oferty przesytka kurierskg, powyzsze oznaczenie
musi znalez¢ sie réwniez na kopercie zewnetrzne;.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane,
informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewngtrz opakowania oferty, opisanej:
»Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”. Informacja o zastrzezeniu
dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy poda¢ réwniez w formularzu
oferty.

Zmiana lub wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skfadania ofert, z wyraznym oznaczeniem
JWNVYCOFANIE OFERTY” badz ,ZMIANA OFERTY” oraz oznaczeniem sprawy
umieszczonym na kopercie;

2) Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w jej tresci po
uptywie terminu sktadania ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Cene oferty brutto nalezy obliczy¢ poprzez iloczyn ceny jednostkowej brutto za jeden m.b
dokumentacji poszczegélnych kategorii oraz szacunkowg liczbe m.b. wskazang przez
Zamawiajgcego w Formularzu oferty.

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku i wyliczyé na podstawie indywidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzgledniajgc
doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamowienia, podatki, oraz rabaty, upusty itp., ktérych Wykonawca
zamierza udzielic.

Cena oferty musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny i zawieraé wszelkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug (VAT), zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
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Zamawiajgcy w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug (VAT)
dopuszcza mozliwosé zmiany pozostatej do zaptaty naleznosci wynikajgcej z umowy po
ustaleniu zakresu, ktérego dotyczy zmiana i zawarciu stosownego aneksu do umowy.

Nie przewiduje sie waloryzacji ceny w trakcie trwania umowy, z zastrzezeniem okolicznosci
wskazanych w istotnych postanowieniach umowy.

XV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1.

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Narodowego Centrum Nauki przy ul. Twardowskiego 16, 30-
312 Krakéw, na recepcji na parterze budynku w terminie do dnia 03 sierpnia 2020 r. do
godziny 12:00.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca Wykonawcy oferte, ztozong po uptywie terminu do
sktadania ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 03 sierpnia 2020 r. o godzinie 12:30 w siedzibie
Narodowego Centrum Nauki przy ul. Twardowskiego 16, 30-312 Krakéw, parter, sala
konferencyjna Ananke.

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT.

1.

2.

Zamawiajgcy okresla nastepujgce kryteria oceny ofert:

Nazwa kryterium oceny ofert Waga

K1 | Cena oferty brutto 80%

Kwalifikacje zawodowe 0séb wyznaczonych do realizacji

K2 A
zamowienia

20%

Punkty przyznawane w ramach kryterium ,Cena oferty brutto” bedg liczone wedtug
nastepujgcego wzoru (maksymalna liczba punktéw — 80):

C= (CNAJ . Co) x 80

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cnas — Najnizsza cena brutto sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

Co — cena brutto podana przez Wykonawce dla ktérego wynik jest obliczany.

3. Punkty w kryterium ,,kwalifikacje zawodowe oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia

” (maksymalna liczba punktéw —20 pkt) bedg przyznawane za dysponowanie przez
Wykonawce na potrzeby realizacji zamowienia osobami posiadajgcymi kwalifikacje
zawodowe okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. (Dz. U.
2005 Nr 68, poz. 596).
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Kwalifikacje zawodowe - K, Liczba punktow
6 i wiecej os6b 20 pkt
5 os6b 15 pkt
4 osoby 10 pkt
3 osoby 5 pkt
2 osoby 0 pkt

Wykonawca wskazuje tgczng liczbe oséb, ktérymi dysponuje, spetniajgcych wymogi, o
ktérych  mowa wyzej (tzn. posiadajgcymi kwalifikacje zawodowe okreslone w
Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. (Dz. U. 2005 Nr 68, poz. 596). w
formularzu oferty (Zatacznik nr 2 do SIWZ).

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktérymi dysponuje wykonawca w Formularzu oferty braty
udzialy w realizacji zamdwienia. Zmiana tych os6b w trakcie realizacji zamowienia jest
dopuszczalna tylko za zgodg Zamawiajgcego. Nowe osoby muszg spetniaé warunki
dotyczace zatrudnienia takie jak okreslone w zdaniu pierwszym niniejszego punktu, t.j. by¢
zatrudnione co najmniej na caty okres realizacji zamoéwienia (badz okres, ktdry pozostat do
zakonczenia realizacji zaméwienia). W przypadku rozwigzania umowy z dang osobg przed
zakohczeniem realizacji zaméwienia, wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do
zatrudnienia w to miejsce innej osoby na warunkach wskazanych powyzej.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw po zsumowaniu punktéw uzyskanych w kryteriach K1-K2.

XVil. BADANIE | OCENA OFERT.

1. Wyjasnienie i uzupetnianie oswiadczen, dokumentoéw i petnomocnictw:

1) jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z ofertg wymaganych przez Zamawiajgcego
oswiadczen, dokumentéw lub pethomocnictw, sg one niekompletne, zawierajg btedy lub
budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zilozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania;

2) nie podlegajg uzupetnieniu dokumenty, ktére stanowig integralng czes¢ oferty, takie jak:
formularz oferty, a takze informacje i dokumenty, co do ktdrych Zamawiajgcy zastrzegt,
ze nie bedzie wzywat do ich uzupetnienia lub poprawy;

3) w przypadku okreslonym w ust. 1 pkt 1 wezwanie do zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia dokumentu moze by¢ skierowane do Wykonawcy wytgcznie jednokrotnie
w odniesieniu do kazdego oswiadczenia, dokumentu lub petnomocnictwa.

2. Wyjasnienia tresci oferty:

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zzgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert;
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2) niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ziozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Poprawianie omytek:

Zamawiajgcy poprawia w ofertach Wykonawcéw oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:
1) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w SIWZ,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie da sie poprawic¢ jako oczywistych omytek
rachunkowych;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia.

XVIl.  WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd ofert ztozonych w postepowaniu,
niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w SIWZ.

2. Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnoSci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnoSci
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wpykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;
3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty;
4) uniewaznieniu postepowania
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zajdzie
ktérakolwiek z przestanek uniewaznienia postepowania.

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentoéw zatgczonych do oferty.
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ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Istotne postanowienia umowy zostaty okreslone w Zataczniku Nr 2 do SIWZ. Zamawiajgcy
wymaga, aby wybrany Wykonawca podpisat ponadto umowe powierzenia danych osobowych do
przetwarzania oraz porozumienie o wspoétpracy w zakresie przestrzegania przepiséw BHP,
ktorych wzory zostaty zamieszczone w Zatgczniku Nr 2 do SIWZ.

PRZESLANKI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jezeli:

1) nie ztlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, ktéra doprowadzitaby do

udzielenia zamdwienia niezgodnie z zasadami okreslonymi w art. 1380 ust. 2 ustawy
Pzp.

INFORMACJE DODATKOWE:

Wykonawcy majg prawo wglagdu do tresci protokolu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania, z wyjgtkiem dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

ZASADY DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s. 1)
Zamawiajgcy informuje o zasadach przetwarzania podanych przez Pana/Panig danych
osobowych (obowigzek informacyjny):

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Nauki z siedzibg w
Krakowie przy ul. Twardowskiego 16, 30-312 Krakéw (dalej tez: Centrum);

2. informacji na temat Pani/Pana danych osobowych udziela Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie skontaktowac telefonicznie, pod nr tel. +48 12 341 9126, za pomoca poczty
elektronicznej pod adresem iod@ncn.gov.pl lub bezposrednio w siedzibie administratora;.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) ogdélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych w celu zwigzanym z prowadzonym przez Centrum
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na $wiadczenie ustug archiwizacji dla
Narodowego Centrum Nauki (znak sprawy: DS0.271.2.10.2020), prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego;

4. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
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XXI1.

N NARODOWE CENTRUM NAUKI

Znak sprawy: DS0.271.2.10.2020

4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ wytgcznie podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. ustawy Pzp;

7. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ powierzone do przetwarzania podmiotom zewnetrznym na
podstawie uméw o powierzenie danych osobowych, w ramach realizowanych przez te podmioty
na rzecz Centrum ustug, a podmioty te sg réwniez zobowigzane do zachowania poufnosci
przetwarzanych danych;

8. w zwigzku z przetwarzaniem przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych
osobowych;

9.przystuguje Pani/Panu prawo sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych,
jednakze skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp;

10. przystuguje Pani/Panu prawo ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
niemniej nie ogranicza ono przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wymienionego w pkt. 3);

11.przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w przypadku naruszenia przepiséw ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

Zatacznik nr 1: Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia;
Zatacznik nr 1 do SOPZ: Schemat opisu teczki

Zalacznik nr 2 do SOPZ: Wzér spisu zdawczo - odbiorczego
Zatacznik nr 2: Istotne postanowienia umowy

Zalacznik nr 3: Formularz oferty

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr 5: Wykaz ustug

Zalacznik nr 6: Wykaz oséb.
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