ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1.
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug archiwizacji w zakresie porzadkowania
i ewidencjonowania dokumentacji celem przekazania do archiwum zaktadowego
wraz przygotowaniem  spisbw  zdawczo-odbiorczych akt, a takze utozenie
uporzgdkowanej dokumentacji na regatach w miejscu i uktadzie ustalonym przez
Zamawiajgcego, zgodnie ze Szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia, ktdrego
kopia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy (dalej: SOPZ) oraz zgodnie z ofertg Wykonawcy
zdnia .......... , ktorej kopia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy (dalej: Oferta).

2. Dokumentacja bedaca przedmiotem archiwizacji obejmuje nastepujgce wielkosci:

1) materiaty archiwalne kat. A i dokumentacja niearchiwalna kat. B o okresie
przechowywania dtuzszym niz 10 lat — okoto 353 m.b.;
2) dokumentacja niearchiwalna kat. B — okoto 142 m.b.

3. Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ dokumentacji wskazana w ust. 2 i okreslona w SOPZ jest
orientacyjna. Faktyczna iloS¢ dokumentéw w stosunku do oszacowanej moze ulec
zmianie. Wykonawcy nie przystuguje prawo zgtoszenia roszczeh w przypadku
zmniejszenia ilosci dokumentéw w stosunku do wskazanych w ust. 2 i do poziomu
wynagrodzenia okreslonego w § 9 ust. 2 Umowy.

§2.
Zakres czynnosci
Wykonanie ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

1) nadanie wtasciwej kategorii archiwalnej w oparciu o Jednolity rzeczowy wykaz akt
Zamawiajgcego udostepniony Wykonawcy przed przystgpienia do realizacji
zamowienia;

2) uporzadkowanie i zewidencjonowanie dokumentacji kat. A i kat. B zgodnie
z zasadami okreslonymi w SOPZ;

3) sporzadzenie ewidenciji akt w postaci elektronicznych i papierowych spiséw zdawczo-
odbiorczych, w tym odrebnie dla materiatéw archiwalnych (w 4 egzemplarzach)
i dokumentacji niearchiwalnej (w 3 egzemplarzach);

4) nadanie sygnatur archiwalnych w porozumieniu z przedstawicielem Zamawiajgcego
(w lewym dolnym rogu teczki);

5) spakowanie dokumentéw bedgcych przedmiotem umowy w teczki i pudta
archiwizacyjne;

6) oznakowanie teczek i pudet archiwizacyjnych w sposéb ustalony z przedstawicielem
Zamawiajgcego;

7) przewiezienie dokumentacji z siedziby Zamawiajgcego do wskazanej w § 3 lokalizacji
oraz ulozenie jej na potkach w porzadku ustalonym z przedstawicielem
Zamawiajgcego.

§ 3.
Miejsce i termin wykonania umowy
1. Wykonywanie prac odbywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego, w Krakowie, przy
ul. Twardowskiego 16, w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. 8.00-16.00.
Opracowana dokumentacja bedzie przewozona sukcesywnie z siedziby Zamawiajacego,
na koszt i ryzyko Wykonawcy, do magazynu Archiwum Zaktadowego w Krakowie, przy ul.
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Zawitej 65E iuktadana na poétkach w porzadku ustalonym z przedstawicielem
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy na czas archiwizowania dokumentacji udostepni Wykonawcy
pomieszczenie znajdujgce sie w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot umowy w terminie 24 miesiecy od
dnia podpisania umowy lub do wczes$niejszego wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 9
ust. 2. Przez realizacje przedmiotu umowy nalezy rozumieé podpisanie bez zastrzezen
protokotu odbioru ostatniej partii dokumentacji przeznaczonej do zarchiwizowania.

W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii oraz
zwigzanych z nimi ograniczeh w przemieszczaniu sie, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do czasowego wstrzymania wykonywania prac. Termin realizacji zamowienia
zostanie wydtuzony proporcjonalnie do okresu, na jaki prace zostaty wstrzymane.
Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie/rekompensata za okres wstrzymania prac.

§4.
Sposob i warunki realizacji umowy

Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego w niniejszej umowie zobowigzuje sie

do zapewnienia, w szczegodlnosci:

1) personelu, w odpowiedniej liczbie, posiadajgcego kwalifikacje i doswiadczenie
niezbedne do wykonania ustugi;

2) wiasciwej ilosci i jakosci urzadzen i materiatéw biurowych niezbednych do wykonania
ustugi, w szczegolnosci teczek i pudet archiwizacyjnych, kwasowych oraz
bezkwasowych, etykiet oraz innych materiatow niezbednych do wykonania ustugi:

a) Wykonawca we wilasnym zakresie ustali ilos¢ materiatbw niezbednych
do wykonania ustugi, w tym materiatdéw biurowych, teczek i pudet (uwzgledniajgc
teczki i pudta bezkwasowe). Catkowity koszt zakupu materiatdbw ponosi
Wykonawca,

b) materialy archiwizacyjne muszg by¢ fabrycznie nowe, nienoszgce znamion
uzytkowania, wolne od wad, petnowartoSciowe w pierwszym gatunku,
spetniajgce wymogi opisane w SOPZ. W przypadku stwierdzenia przez
Zamawiajgcego, iz  zostaty dostarczone  materiaty  archiwizacyjne
o nieodpowiedniej jakosci, w tym uszkodzone lub niespetniajgce warunkéw
okredlonych w niniejszej umowie, Wykonawca zostanie wezwany do ich
wymiany, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu,

c) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na wtasny koszt i ryzyko transport oraz
whniesienie materiatow archiwizacyjnych niezbednych do wykonania ustugi.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze przy wykonywaniu zobowigzan wynikajgcych z niniejszej

umowy dotozy nalezytej starannos$ci wymaganej w stosunkach gospodarczych od

podmiotéw profesjonalnie swiadczgcych swoje ustugi, w szczegolnosci dotozy wszelkich
staran w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dla informacji wrazliwych, w jakich
posiadanie wejdzie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

Wszelkie materialy przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w zwigzku

z wykonaniem umowy, a takze powstate w wyniku jej wykonania — pisemne, graficzne,

zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposdb — nie mogg by¢ bez uprzedniej

pisemnej zgody Zamawiajgcego kopiowane, skanowane ani w jakikolwiek inny sposéb
utrwalane i udostepnione jakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny sposob.
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Wykonawca nie moze wynosi¢ dokumentacji poza miejsce realizacji zamowienia (za
wyjatkiem przewozenia opracowanej dokumentacji do wskazanego magazynu Archiwum
Zaktadowego).

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia i zezwolenia wymagane,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, do wykonywania ustugi.

Przy realizacji postanowien niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest do
uwzgledniania wskazowek i zalecen Zamawiajgcego zgtaszanych w trakcie wykonywania
zobowigzan objetych niniejszg umowg, a takze do informowania Zamawiajgcego
o wszelkich przeszkodach w jej realizacji.

Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajgcego wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego wykonania umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzor nad zatrudnionym przez siebie
personelem oraz nad wspotpracujacymi z Wykonawcg podwykonawcami* a takze za
dopetnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu oraz z
zawarciem umow z podwykonawcami*.

Realizacja umowy odbywa sie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§5.
Podwykonawcy
Wykonawca powierzy nastepujgcym podwykonawcom:............... <nazwa
podwykonawcy, imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktu, adres e-mail oraz numer
telefonu> nastepujgce prace/ CzeSCi UMOWY:........cccovevvininininnnn. <nazwa czesci>./
Wykonawca nie powierzy wykonania umowy w catosci lub czesci*.
Podwykonawca ........... <nazwa podwykonawcy> jest/nie jest* podmiotem, na ktérego

zasoby Wykonawca powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
w realizacji umowy przez podwykonawcow, w tym w szczegolnosci do zawiadamiania
o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w ust. 1 oraz do przekazywania informaciji
na temat zmiany podwykonawcy.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania
0 udzielenie zamodwienia.

Jezeli Wykonawca powierza w catosci lub w czesci wykonanie umowy podwykonawcom
wowczas za dziatania lub zaniechania podwykonawcoéw ponosi odpowiedzialnos¢ jak za
dziatania lub zaniechania wtasne.

W razie powzigcia przez Zamawiajgcego informacji o wykonywaniu przez
podwykonawcow zobowigzan umownych w innym zakresie niz wskazany w ofercie,
Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, niezaleznie od
prawa odmowy wypfaty wynagrodzenia za zobowigzania wykonywane przez tych
podwykonawcow.

§ 6.
Personel
Wykonawca zapewnia, ze dysponuje personelem posiadajgcym wiedze, kwalifikacje oraz
doswiadczenie niezbedne do wykonania przedmiotu Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje sig, ze jego personel przeznaczony do wykonania ustugi bedzie
spetnia¢ wymagania okreslone w umowie, w tym w niniejszym paragrafie, oraz SOPZ.
Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci, ze w sktad personelu skierowanego do
wykonania przedmiotu umowy bedg wchodzity ..... osoby spetniajgce wymagania zawarte
w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju
wyksztalcenia uznanego za specjalistyczne oraz dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane praktyki zawodowej, wymaganych od osob wykonujgcych niektére czynnosci
zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowg pracodawcow (Dz. U. 2005 Nr 68, poz.
596). Osoby te bedg uczestniczyty osobiscie w wykonaniu przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zazgda¢ dokumentow poswiadczajgcych spetnienie
przez pracownikdw Wykonawcy wymagan okreslonych w ust. 2, ktére Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od daty otrzymania
takiego wezwania.

Wykonawca oswiadcza, ze dla celdw realizacji zamowienia bedzie dysponowat .......
osobami zatrudnionymi przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(t.j. Dz.U. 2020 poz. 1320). Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na petny etat.
Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca lub podwykonawca bedgcy osobg fizyczng,
ktory prowadzi jednoosobowg dziatalnosé gospodarczg osobiscie wykonywat czynnosci
zwigzane z realizacjg umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze zespot Wykonawcy, skierowany do realizacji umowy
przez czas jej trwania bedzie liczyt co najmniej .......... osoby. Lista oséb bedacych
cztonkami zespotu stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy. Wykonawca nie moze
Swiadczy¢ ustug poprzez osoby niewskazane na liscie.

Zmiana sktadu osobowego zespotu wymaga uprzedniej zgody Zamawiajgcego.
Wykonawca obowigzany jest, pisemnie lub drogg elektroniczng na adres e-mail, o ktérym
mowa w § 13 ust. 1 pkt 1), wystgpi¢ do Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na dokonanie
zmiany sktadu zespotu nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed przystgpieniem do
uczestniczenia w realizacji zaméwienia przez nowg osobe. Zgoda moze zosta¢ wyrazona
przez przedstawiciela Zamawiajgcego, o ktorym mowa w § 13 ust. 1 pkt 1), drogg
elektroniczng. Zmiana skfadu osobowego zespotu nie moze prowadzi¢ do zmniejszenia
liczby oséb wskazanej w ust. 4 i 6.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zazgdaC potwierdzenia zatrudnienia przez
Wykonawce oséb, o ktérych mowa w ust. 4, na podstawie umowy o prace. Wykonawca
zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych ten
fakt w terminie 10 dni od dnia otrzymania takiego wezwania. Dokumentami tymi moga by¢
w szczegolnosci kopie uméw o prace zanonimizowane w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2014 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Obowigzek przedstawienia
ww. dokumentdéw dotyczy takze przypadkow, o ktérych mowa w ust. 7 i powinien by¢
wykonany w terminie do 7 dni roboczych od dnia uzyskania zgody Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy jest uprawniony w kazdym czasie do kontroli faktu spetnienia przez
Wykonawce i przez czionkow zespotu wymagan, o ktérych mowa powyzej,
a w szczegodlnosci w okresie realizacji zamowienia Zamawiajgcy ma prawo do
sprawdzenia tozsamo$ci kazdego czionka zespotu i sprawdzenia czy figuruje on na
przedstawionej Zamawiajgcemu zgodnie liscie 0sob bedgcej zatgcznikiem nr 4 do umowy.
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§7.
Kontrola jakosci wykonania umowy

Zamawiajgcy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jakosci $wiadczonych ustug
w kazdym czasie w trakcie trwania umowy oraz do zgtaszania Wykonawcy uwag i zalecen
w tym przedmiocie.
Wszelkie zastrzezenia co do realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzany jest
zgtosi¢c w protokole odbioru, jezeli stwierdzi, ze realizacja umowy nie odpowiada
warunkom uzgodnionym przez Strony.
W razie zgloszenia zastrzezen w protokole odbioru Zamawiajgcy zobowigzany jest
wyznaczy¢ Wykonawcy na pismie stosowny termin, nie krétszy niz trzy dni robocze w celu:
1) usuniecia stwierdzonych protokotem odbioru wad w wykonaniu przedmiotu umowy;
2) dokonania archiwizacji tej czesci dokumentacji, ktérej Wykonawca nie wykonat

w terminie okreslonym w umowie.
Wykonawca zobowigzuje sie usung¢ wady lub zarchiwizowa¢ dokumentacje
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie bez osobnego wynagrodzenia z tego
tytutu.

§ 8.

Ubezpieczenie OC
Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania przez caty okres realizacji Umowy
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem umowy z sumg gwarancyjng co najmniej 500 000,00 zt. Kopia
aktualnej polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy.
W sytuacji gdy polisa, o ktérej mowa w ust. 1 obejmowac bedzie tylko czes¢ okresu
realizacji umowy, nie pdzniej niz na 7 dni przed zakonczeniem okresu obowigzywania
polisy, Wykonawca zobowigzany jest, bez odrebnego wezwania ze strony
Zamawiajgcego, doreczy¢ Zamawiajgcemu, kopie nowej polisy lub innego dokumentu
poswiadczajgcego objecie Wykonawcy ubezpieczeniem od odpowiedzialno$ci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem Umowy do konca okresu
realizacji Umowy, z sumg ubezpieczenia nie nizszg niz wskazana w ust. 1.
Wykonawca jest zobowigzany do przediozenia na kazde zgdanie Zamawiajgcego
oryginatu polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
przez Wykonawce ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem Umowy.

§9.
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci
Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie, ktérego wysokos¢ wyliczona zostanie na podstawie faktycznej iloSci
zarchiwizowanej dokumentacji wyrazonej w metrach biezgcych, przemnozonej przez ceny
jednostkowe, za opracowanie:
1) 1 m.b. dokumentacji o kategorii archiwalnej A oraz wigkszej niz B10 w wysokosci

....... zt brutto;
2) 1 m.b. dokumentacji niearchiwalnej w wysokosci ......... zt brutto.
taczne wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy z tytutlu nalezytego wykonania
przedmiotu umowy nie przekroczy KWoty..........cccoccceeeerriiinnennnnns zt netto, co po doliczeniu

naleznego podatku od towardw i ustug w wysokosci ...% daje kwote ........................
brutto (stownie:.................. ).
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10.

11.

taczne wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 2, zostato okreslone na
podstawie cen jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 1, wskazanych w formularzu
cenowym zawartym w ofercie Wykonawcy, ktérego kopia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy
oraz szacunkowej ilosci dokumentacji przeznaczonej do opracowania, wskazanej w § 1
ust. 2 umowy.
Nie przewiduje sie waloryzacji cen jednostkowych, a Wykonawca gwarantuje ich
niezmienno$¢ w catym okresie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem zmiany stawki
VAT i zmiany ceny jednostkowej brutto, w przypadku wprowadzenia nowych uregulowan
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére wymagatyby takich zmian.
Strony ustalajg, ze ustugi bedace przedmiotem umowy beda rozliczane w okresach
rozliczeniowych obejmujacych miesigc kalendarzowy, przy czym pierwszy z okresow
rozliczeniowych bedzie obejmowat okres od dnia podpisania umowy do kohca nastepnego
miesigca kalendarzowego.
Rozliczenie ustug wykonanych w danym okresie rozliczeniowym bedzie nastepowac na
podstawie faktur czesciowych wystawionych przez Wykonawce po zakonczeniu danego
okresu rozliczeniowego. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokona¢ zaptaty za fakture w
terminie 30 dni od dnia otrzymania oryginatu faktury czesciowej, przelewem, na rachunek
bankowy o numerze ............ , ha podstawie poprawnie wystawionej faktury, pod
warunkiem jednakze Ze rachunek ten bedzie w dniu zlecenia ptatnoéci wykazany
w rejestrze, o ktérym mowa w art. 96b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz.U. z 2020 poz. 1747) . W przypadku kiedy rachunek, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim nie bedzie wykazany w rejestrze, o ktérym mowa w art. 96b ustawy
0 podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dokonania zapfaty na
inny rachunek Wykonawcy wskazany w tym rejestrze. Zmiana numeru rachunku nastgpi
w drodze aneksu.
Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie faktury w wersji elektronicznej w formacie pdf.
Faktura w wersji elektronicznej zostanie przestana za pomocg poczty elektronicznej
z adresu Wykonawcy: ................... na adres e-mail Zamawiajgcego: ...........ccevnnnnn.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wysytania przez Wykonawce ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art. 1 pkt 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane Ilub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiajgcy informuje, ze identyfikatorem
PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego jest: ...
Podstawg wystawienia kazdej faktury czesciowej bedzie zaakceptowany bez zastrzezen
przez Zamawiajgcego protokét odbioru sporzadzony kazdorazowo w terminie 3 dni
roboczych od dnia zakonczenia okresu rozliczeniowego.
Protokét odbioru, o ktéorym mowa w ust. 9 powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) wskazanie przedmiotu zamowienia i iloSci zarchiwizowanej dokumentacji podanej w
metrach biezgcych;
2) okreslenie terminu realizacji zaméwienia;
3) o$wiadczenie o nalezytym wykonaniu umowy lub istnieniu wad w wykonaniu
przedmiotu umowy.
Za date dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§10.
Kary umowne
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Strony ustalajg do naliczenia ponizsze kary umowne w nastepujgcych przypadkach

i wysokosciach:

1) za nieuzasadniong zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,05%
kwoty brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 2, za kazdy dzieh przekraczajacy termin, o
ktérym mowa w § 3 ust. 3;

2) za zniszczenie, uszkodzenie lub zgubienie dokumentacji, w wysokosci 0,5% kwoty
brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 2 za kazdy metr biezacy zniszczonej, uszkodzonej
lub zgubionej dokumentacji;

3) za kopiowanie, skanowanie lub utrwalanie w inny sposéb dokumentaciji, bez zgody
Zamawiajgcego — 1000,00 zt za kazdy przypadek;

4) za naruszenie przepisow o ochronie danych osobowych, w tym wyniesienie
dokumentacji poza miejsce swiadczenia ustugi — 5000,00 zt za kazdy przypadek;

5) w przypadku stwierdzenia, ze ustugi sg wykonywane przez osoby inne niz
umieszczone na liscie, stanowigcej zatgcznik nr 4 do umowy, w wysokosci 0,1%
tagcznej wartosci umowy brutto wskazanej w § 9 ust. 2, za kazdy dzien podijecia
wykonywania ustug przez kazdg z takich oséb nieumieszczonych na liscie;

6) w przypadku niezatrudnienia przy realizacji niniejszej umowy, na podstawie umowy
0 prace, oséb w liczbie, o ktérej mowa w § 6 ust. 4, w wysokosci 5000,00 zt za kazdg
osobe brakujgcg do tej liczby;

7) w przypadku nieprzedstawienia w terminach okreslonych w § 6 ust. 8 niniejszej
umowy kompletu dokumentéw potwierdzajgcych fakt zatrudniania przy realizaciji
umowy o0sob wskazanych w liscie do wykonywania ustug na podstawie umowy o
prace, co hajmniej na caty okres realizacji umowy — w wysokosci 300,00 zt za kazdy
dzien opdznienia;

8) w przypadku nieprzedstawienia w terminach okreslonych w § 6 ust. 3 niniejszej
umowy kompletu dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje osdb wskazanych
w liscie personelu, stanowigcej zatacznik nr 4 do umowy — w wysokosci 300,00 zt za
kazdy dzien opoznienia;

9) w przypadku nieprzedstawienia w terminie okreslonym w § 8 ust. 2 umowy polisy lub,
w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem umowy — w wysokosci
100,00 zt za kazdy dzieh opdznienia;

10) za nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% warto$ci umowy
brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 2;

11) za rozwigzanie umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokos$ci 20%
wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 2

Zapfata kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-10 niniejszego paragrafu, nie

zwalnia Wykonawcy od obowigzku wykonania umowy.

Kary umowne wskazane w niniejszym paragrafie mogg by¢ stosowane fgcznie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcania naliczonych kar umownych z kwoty

wynagrodzenia umownego przystugujgcego Wykonawcy.

Zastrzezone kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia od Wykonawcy

odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych.

Zastosowanie kar umownych nie wytgcza i nie ogranicza prawa do rozwigzania umowy

przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.

§ 11.
Rozwigzanie umowy
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W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy
w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcy jest uprawniony do rozwigzania niniejszej Umowy z zachowaniem

jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca, w przypadku

znaczgcego zmniejszenia dotacji otrzymywanych z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego, co bedzie uniemozliwiato dalsze finansowanie Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, 2 i 5, Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci umowy.

Z zachowaniem prawa do natozenia kar umownych, o ktérych mowa w § 10, Zamawiajgcy

bedzie uprawniony do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym,

w przypadku:

1) zaprzestania wykonywania umowy przez Wykonawce, w szczegolnosci bez
uzgodnienia z Zamawiajgcym, i nie podjecia wykonywania umowy pomimo
pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego, w wyznaczonym przez niego terminie;

2) gdy suma kar umownych do ktérych naliczenia uprawniony bedzie Zamawiajgcy
bedzie rowna lub przekroczy 10% wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 9 ust. 2;

3) w sytuacji gdy pomimo wezwania Zamawiajgcego dokonanego po bezskutecznym
uptywie termindw, o ktérych mowa w § 6 ust. 8 do przedstawienia dokumentow
potwierdzajgcych fakt zatrudniania przy realizacji umowy oséb wyznaczonych do
realizacji przedmiotu umowy na podstawie umowy o0 prace co najmniej na caty okres
realizacji umowy, w tym ... oséb na petny etat*, Wykonawca dokumentoéw tych nie

przedstawi;
4) w sytuacji gdy Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia obowigzywania
polisy numer ........... nie przedstawi Zamawiajgcemu obowigzujgcej do konca

realizacji umowy optaconej polisy lub w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na warunkach
wskazanych w § 8.
Zamawiajgcy moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce warunkdw niniejszej umowy.
Rozwigzanie umowy powinno nastgpi¢ na pismie i zawiera¢ uzasadnienie.

§12.
Dane osobowe

Zamawiajgcy oswiadcza, ze przekazywane Wykonawcy materiaty mogg zawiera¢ dane
osobowe i podlegajg ochronie na zasadach Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia
10 maja 2018 r. (tj. Dz.U. 2019 poz. 1781) oraz Rozporzagdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie
o ochronie danych zwane dalej ,RODO”).

Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia odrebnej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu. Wzér
umowy powierzenia danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej umowy.

§ 13.
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Osoby do kontaktu
Osobami wyznaczonymi do koordynacji umowy, w tym w szczegdélnosci podpisywania
protokotéw odbioru ustug, zgtaszania i akceptowania zmian w skladach osobowych
zespotu skierowanego do realizacji umowy oraz zglaszania uwag i zastrzezen
dotyczacych sposobu wykonywania ustug, sa:
1) ze strony Zamawiajgcego: ......... Jtel. ,e-mail: ... ;
2) ze strony Wykonawcy: ................. Jtel.. ,e-maili.................
Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.
Strony zobowigzujg sie, ze udostepnione sobie wzajemnie dane osobowe o0s6b
wskazanych w ust. 1 bedg przetwarzane jedynie w celu wykonania umowy. Strony
zobowigzujg sie ponadto do wykonania wobec ww. oséb obowigzkéw informacyjnych
wskazanych w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2014 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.. Obowigzek informacyjny Zamawiajgcego stanowi
zatgcznik nr 7 do Umowy.

§ 14.
Zmiany Umowy

Wprowadzenie wszelkich zmian tresci umowy, jak réwniez jej wypowiedzenie

i odstgpienie, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, z zastrzezeniem § 13

ust. 2.

Kazda ze Stron zobowigzana jest do niezwlocznego powiadomienia drugiej strony

0 zmianach majgcych wplyw na realizacje przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci zmianie

adresu, os6b wyznaczonych do koordynacji przedmiotu umowy czy NIP. Dopuszczalne

jest przestanie informacji o ww. zmianach na adresy poczty elektronicznej, wskazane

w § 13 ust. 1. Zmiany takie nie stanowig zmiany umowy i dla swojej skutecznosci

nie wymagajg zawarcia aneksu do umowy.

Zamawiajgcy przewiduje zmiane wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

1) zwiekszenia ilosci dokumentdéw przeznaczonych do archiwizaciji, o ktérych mowa w § 1
ust. 2;

2) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug;

3) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

4) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysoko$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

5) zmiany zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych,

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

4. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2-5, Wykonawca moze w terminie
30 dni od daty opublikowania w odpowiednim dzienniku urzedowym aktu prawnego
wprowadzajgcego zmianeg zwrdécic¢ sie do Zamawiajgcego na piSmie 0 zmiang umowy
w formie aneksu, wraz z uzasadnieniem tej zmiany oraz szczegotowg kalkulacjg
potwierdzajgcg wptyw na koszt wykonania zamowienia przez Wykonawce.
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§ 15.
Poufnosé

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy warunkow i tresci niniejszej
umowy oraz wszelkich informacji, w ktérych posiadanie wejdzie w zwigzku z jej
wykonaniem przez okres trwania tej umowy.
Wykonawce obowigzuje bezwzgledny zakaz kopiowania lub utrwalania w jakikolwiek inny
sposob dokumentow i materiatdéw bedgcych wtasnoscig Zamawiajgcego.
Najpozniej w dniu wygasniecia lub rozwigzania niniejszej umowy Strony zobowigzujg sie
zwroci¢ sobie wszelkie dokumenty bedgce wtasnoscig drugiej Strony.

§ 16.
Przeniesienie wierzytelnosci

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przeniesienie wierzytelnosci wynikajgcych z realizaciji
niniejszej umowy na rzecz osoéb trzecich.

1.

§ 17.

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Wszystkie spory, ktére wynikajg z tytulu realizowania umowy bedg rozstrzygane przez
Strony w drodze negocjacji. W przypadku nieosiggniecia porozumienia w drodze
negocjacji wszelkie spory bedg rozstrzygane przed sgdem miejscowo wtasciwym dla
siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz dla
Zamawiajgcego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Zatgczniki do Umowy stanowigce jej integralng czes¢:
Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia;

-_—

)
2) Oferta Wykonawcy z dnia ...... ;
3) Dokumenty rejestrowe Wykonawcy (CEIDG/KRS);
4) Lista osob skierowanych przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy;
5) Polisa ubezpieczenia OC;
6) Umowa powierzenia danych osobowych;
7) Obowigzek informacyjny Zamawiajgcego
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